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প্রথম অধযায়ঃসংগঠননর মমৌলিক লিষয় 

 

সংগঠন: 

“Organizing is the process of engaging two or more people in 

working together in a structued way to achieve a specific goal or 

set of goals.” 

                                                ………………..Stoner. 

 বযবস্থাপো কমী ও কানজর একটে ুমবন্ত প্রজিয়া। 

 এর মাধ্যনম প্রনয়াজেীয় উপকরণাবি িংগ্র ও এর কাময বযবার বেজিত করা 

যায়। 

 িংগঠে এটে বেনযাজজত বযজিনির মনধ্য িনকবর রুপনরখা ততবর কনর। 



লিলিন্ন ধরননর সংগঠন কাঠানমা:  

 

        (ক) আেুষ্ঠাবেক িংগঠে  

       (খ) অোেুষ্ঠাবেক িংগঠে  

 

(ক) আনুষ্ঠালনক সংগঠন : 

 রররবখক িংগঠে 

 রররবখক ও পিস্থ কমী িংগঠে 

 কায ববভবিক িংগঠে 

 কবমটে িংগঠে 

 মমটট্রক িংগঠে 

 াইবিড িংগঠে 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



কায ববভবিক িংগঠনের তববলষ্ট্য:  

 

  > ববভাজজত কাজ 

  >ববনলায়ণ 

  >কতৃত্ব প্রবা 

  >রাবর মযাগানযাগ 

  >প্রবলক্ষনণর ুনযাগ 

  >নাযবগতা 

  >িক্ষতার উন্নয়ে 

  >মচ্ছাচবরতা হ্রা 

        >তৈত অধ্ীেতা 

  >প্রনয়াগ 

 

 



সরিররলিক ও দস্থ কমঅ সংগঠননর বিলিষ্ট্য: 

 

• কতৃত্ব মরখা 

• পিস্থ কমীনির কাজ 

• কানজর ধ্রণ 

• কমীর ধ্রণ 

• জবাববিবতা 

• ববনলায়ণ 

• কমীনির অবস্থাে 

• প্রনয়াগনযাগযতা 

• মূ িাবয়ত্ব 



লিতীয় অধযায়ঃ  িযিস্থানার মমৌলিক লিষয় 
 

িযিস্থানা: 

 

              “To manage is to forecast & plan, to organize , to command, to co-

ordinate & control.” 

      ………………..Henry Fayol. 

 

িযিস্থানার  কার্ ািলি: 
 

           (ক) মমৌবক কায বাবব 

         (খ)  মগৌণ/ায়ক কায বাবব 
 

 

 

 

 

 

 



 

   

 মমৌলিক কার্ ািলি মগৌণ/সহায়ক কার্ ািলি 
 

 

          পবরকল্পো 

  িংগঠে 

  কমীিংস্থাে 

  বেনিবলো 

  মপ্রো 

  মন্য়াধ্ে 

  বেয়ন্ত্রণ 

 

 

 

 

        উদ্ভাবে/টৃষ্ট্করণ 

         বানজেকরণ/বরাদ্দবরণ 

          প্রবতনবিে প্রণয়ে 

  মযাগানযাগ  

  প্রবতবেবধ্ত্বকরণ 

 



 

 িযিস্থানার  6M : 

    M=Men 

    M=Machine 

    M=Materials 

    M=Money 

    M=Market 

    M=Method 

 POSDCORB: 

   P= Planning 

   o=Organizing 

   S=Shifting 

   D=Directing 

   CO=Coordinating 

   R=Reporting 

   B=Budgeting 

 



তৃতীয়  অধযায়ঃ উৎাদন িযিস্থানা 
 
উৎপািে বযবস্থাপোর কায বাবব: 

•   পনণযর েকলাকরণ 

•   উৎপািে পবরকল্পো প্রণয়ে 

•   উৎপািনের পবরমাণ পুব বােুমাে 

•   উৎপািে বেয়ন্ত্রণ 

•   মজিু বেয়ন্ত্রণ 

•   মাে বেয়ন্ত্রণ 

•   যন্ত্রপাবত রক্ষোনবক্ষণ 

•   উৎপািে বাজে প্রণয়নে ায়তা 

•   িয় বন্ধান্ত গ্রনে ায়তা 

 
 
 
 
 
 



5P এর িণ না : 

  P=Product 

  P=Price 

  P=Place 

  P=People 

  P=Promotion 

 

Product(ণয): 

 

  >বিলিত্র্য 

  >গুণগত মান 

  >নকিা 

  >বিলিষ্ট্য 

  >ব্র্যান্ড নাম 

  >মমাকীকরণ 

  >মসিা 

 

 

 



 

Price(মূিয): 

 

  >তালিকা মূিয 

  >িাট্টা 

  >িাতা 

  >লরনিানধর সময় 

  >িালকর িত 

   

Place(স্থান): 

 

  >প্রণালি 

  >কািানরজ 

  >অিস্থান 

  >মজদু ণয 

  >লরিহন 

  >িজজলিকস 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

মান িযিস্থানার উাদান/ 7M এর িণ না : 

   

  M=Market 

  M=Manpower 

  M=Money 

  M=Management 

  M=Materials 

  M=Machineries 

  M=Method 

 

ব্র্যান্ড নাম: 

 

               Apple, Toyota, Bata, Lux, Samsung etc. 

 

 

 




